
Dr. Gnoyke 

 

Checkliste zur Beurteilung der Präsentationen von Referaten 
und (Kurz-)Vorträgen 
 

Vortragender/e: 

Thema: 

Datum: 

 
Beurteilung von links nach rechts positiv zunehmend! Zutreffendes ankreuzen! 

 
1. Aufbau des Vortrags  
1.1 Einleitung:   Thema, Ziele vorgestellt, Orientierung gegeben 
            Zum Zuhören motiviert 
          Vorwissen der Schüler aktiviert 
            strukturiert vorgetragen 
1.2 Hauptteil       

 

    zwischen verschiedenen Aspekten übergeleitet 
           Verständlichkeit 
       Beispiele genannt, Beispielskizzen verwendet 
           Ungenaue Begriffe vermieden 
           Fachbegriffe eingesetzt 
      Klare verständliche Sätze genutzt 

 

1.3 Resumée       Wesentliche Inhalte zusammengefasst 
           Schlussfolgerungen dargestellt 
         Rückfragen zugelassen bzw. dazu ermuntert 
 
 
2. Vortragsstil          Laut und deutlich gesprochen 
                Zuhörer angeschaut 

            Frei vorgetragen 
            Keine unnötigen Kommentare 
           Kein Lächerlich machen des Themas 
              Engagiert vorgetragen 
         Der „Rote Faden“ bleibt erhalten 
 
 

3. Medieneinsatz   Richtige Anzahl von Folien (OHP, PPt etc.) 

                  Gut lesbare Folien 

             Gut lesbares Tafelbild 

                 Beherrschung der Technik 
         Sinnvolle Skizzen 
      Vortrag gut vorbereitet und geübt 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

     
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Notenvorschlag mit Tendenz (+ oder -): 

Note:_________________________________________ 
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