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Geschaftsverteilung Gymnasium

Kontaktdaten
Schulform

Name der Schule
Schulnummer
Schulleitung
Adresse

Telefon

E-Mail der Schule

Webadresse der Schule

Praxisbeispiel

Titel

Ziel

Zielgruppe

Gymnasium

Gymnasium SchloR Holte-Stukenbrock

194256

Dr. Michael K6Bmeier

Holter StralRe 155, 33758 SchloR Holte-Stukenbrock
05207-8905 6200

gymnasium@stadt-shs.de

www.gymnasium-shs.de

Geschéftsverteilung eines Gymnasiums (G9) mit circa 1.000
Lernenden und erweiterter Schulleitung

Verbindliche und transparente Festlegung von Zustdndigkeiten
innerhalb der Schule
Definition von Anforderungsprofilen

Dokumentationsmoglichkeit

Schulleitungen von Gymnasien

Ausfiihrliche Beschreibung des Praxisbeispiels

Das Gymnasium hat einen Geschéftsverteilungsplan fiir ein Schuljahr erstellt, der die Aufgaben
der Schulleitung, der allgemeinen Verwaltung, der erweiterten Schulleitung und der
Koordinierungsabteilungen - vielfach nach laufendem Dienstgeschaft, regelmaRig
wiederkehrenden Dienstgeschaften im Schuljahresverlauf und eigenstéandigen Arbeitsbereichen
- definiert und bei Bedarf fortlaufend verandert/fortgeschrieben werden kann. Zusatzlich sind
die Kolleginnen und Kollegen benannt, die in den schulischen Gremien mitwirken und einzelne
Arbeitsbereiche in der Schule tibernommen haben.

Die vorliegende Version ist aus Datenschutzgriinden anonymisiert.

Kontaktpersonen

Kontaktdaten
der Ansprechpartnerin/
des Ansprechpartners

Dr. Michael Ké3meier
E-Mail: gymnasium@stadt-shs.de

Telefon: 05207-89056200
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Kontaktméglichkeiten

Telefonisch Ja [J Nein

E-Mail Ja [ Nein

Personliches Gesprach Ja, nach Absprache [ Nein

Hospitation Ja, nach Absprache [J Nein

@00

BY SA



