
Hinweise für Moderatoren 
 (Dokument des Lise-Meitner-Gymnasiums in gekürzter und entpersonalisierter Form) 

 
 
Gruppenarbeit am Vormittag: 
 

 Teams: siehe „Gruppeneinteilung“ 
 

 Material:  
- Bitte sprecht Euch ab, dass pro Team ein Laptop vorhanden ist.  
- Auf jedem Computer sollten der Reader (Quelle: Homepage  Material zu Konferenzen) 

und die Anträge 1-3 (s. Anhang) sein. 
- Beamer hängen unter der Decke.  
- USB-Stick: Auf den kopiert Ihr bitte mögliche alternative Anträge aus der GA, die im 

Plenum vorgestellt werden sollen. Im Dateinamen sollte Eure Gruppennummer enthalten 
sein. 

- Wenn Ihr Bedarf an Moderationsmaterial habt (Karten, Papier, Stellwand, Stifte), meldet 
dies rechtzeitig!  
 

 Arbeitsaufteilung: 
- Der Moderator leitet die Diskussion, sichert, achtet auf die Zeit etc. 
- Der Fachmann sollte sich im Reader gut auskennen, um die Beispielstundenpläne greifbar 

zu haben, und beantwortet Verständnisfragen. 
- Ihr entscheidet, wer die Präsentation im Plenum übernimmt (ein bis zwei Personen, gern 

auch aus der Arbeitsgruppe)  
 

 Vorschlag zum Ablauf 
1. Gibt es Verständnisfragen, die im Plenum noch nicht geklärt worden sind? 

(Evtl. Anträge an die LK in schriftlicher Form für alle austeilen.) 
2. Diskutiert und ergänzt bei Bedarf die einzelnen Anträge. 
3. Optional: Eine Runde nur Vorteile der jeweiligen Anträge nennen und sammeln. 
4. Optional: Diskussion getrennt nach fachspezifischen und allgemeinen Aspekten. 
5. Pro und Contra Argumente sichern. 
6. Findet bei Bedarf erste Formulierungen für weitere Anträge/bzw. Alternativen. (Nach 

Möglichkeit gespeichert auf USB-Stick, der noch vor der Pause an Verantwortliche 
weitergegeben wird.) 
 

 Im Plenum: 
- Im Plenum werden Argumente „+ -„ zu jedem Antrag vorgestellt. 
- Keine Gruppe sollte über 5 Min. etwas vorstellen  

 keine Paraphrase der Diskussion der Arbeitsgruppe, 
 Minimale Äußerungen zum Thema, „Wie finden wir die Vorgaben des Runden Tisches insgesamt.“  

- Sollte es Wiederholungen zu Beiträgen der Vorgruppen geben, bitte nur kurz darauf 
verweisen, dass und welche Argumente ebenfalls genannt wurden. 

- Ergänzende Anträge werden zum Abschluss vorgestellt. 
 


