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	Protokollvorlage Klassenteam

	Klasse:                                                                                                                            Anwesende:
Datum:                                                                                                                           Moderation:
Uhrzeit:                                                                                                                          Protokoll:

	Beispiele für Themen
	Notizen
	Vereinbarungen

	Begrüßung

	· Schwerpunktsetzung der Sitzung
· …
	
	

	Organisation

	· Terminplan für die Klasse
· Sitzordnung
· Nacharbeitszeiten für Versäumnisse
· Einträge ins Logbuch, Mitteilungsheft
· …
	
	

	Rituale

	· Stillezeichen
· Rituale für Stundenbeginn und –ende
· Formen für Feedback
· Verstärkersystem
· Informationen für uns aus dem Klassenrat
· …
	
	

	Arbeitsformen

	· Wochenpläne (Organisation)
· kooperative Lernformen
· Lernzeiten
· …
	

	

	Schülerinnen und Schüler

	· Informationen durch die Klassenleitung
· Austausch über Beobachtungen
· Gegenseitige Beratung
· individuelle Förderpläne
· …
	
	

	individuelle Maßnahmen

	· Elterngespräch
· individualisiertes/ niveaudifferenziertes Arbeitsmaterial
· Nachteilsausgleich
· Veränderung des Sitzplatzes
· Zusammenarbeit mit externen Partnern
· Austausch über pädagogische/arbeitsorganisatorische Verstärker
· …
	
	

	Zusammenfassung und Vereinbarungen

	· Wer?
· Was?
· Wann?
· …
	
	



Seite 1 von 2

image1.jpeg




image2.png
Qualitéts- und
UnterstiitzungsAgentur —
Landesinstitut fiir Schule





